
1. 準備空⽩白字軌上傳檔案

(1)開啟「微碧智慧店⾯面」App
(2) 「設定」—>「電⼦子發票」—> 「電⼦子發票期別⽉月報表」
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(3) 進入「電⼦子發票期別⽉月報表」後，點選右上⾓角「匯出」按鈕

(4) 於彈出功能表中，點選「下載空⽩白字軌」
(5) 接下來來「微碧智慧店⾯面」 App 將⾃自動整理理上期未使⽤用的空⽩白字軌，
並將其製作為電⼦子郵件附加檔案。

(6) 您可將此郵件直接寄給您的會計師或稅務代理理⼈人。如果您是⾃自⾏行行申
報營業稅，則請將郵件寄給⾃自⼰己，接下來來的步驟將會需要這個空⽩白

字軌檔。
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2. 上傳空⽩白字軌檔
(1) 登入「電⼦子發票整合服務平台 (https://www.einvoice.nat.gov.tw)

• 選擇以「營業⼈人」⾝身份登入
• 如果使⽤用「⼯工商憑證」，請先註冊新帳號後，以新帳號登入
• 如果帳號密碼由國稅局配發，請直接以該帳號密碼登入。

2. 請依下列列路路徑瀏覽⾄至上傳⾴頁⾯面
• 電⼦子發票專⽤用字軌號碼取號

• 電⼦子發票上傳作業
• 上傳空⽩白未使⽤用發票號碼
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3. 選擇字軌期別 (請注意應選擇前期，非本期)
4.點擊「匯入字軌」按鈕

5. 於上傳⾴頁⾯面選擇「空⽩白字軌」檔案
• 此檔案即為步驟 1 所匯出的檔 案

6. 點擊「上傳」按鈕
7. ⼤大功告成！
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