
1. 登入「財政部電⼦子發票整合服務平台」
 https://www.einvoice.nat.gov.tw

(1) 請選擇以「營業⼈人」⾝身份登入
• 如果使⽤用「⼯工商憑證」，請先註冊新帳號後，以新帳號登入。

•如果帳號密碼由國稅局配發，請直接以該帳號密碼登入。
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2. 點選⾄至「電⼦子發票專⽤用字軌號碼取號」⾴頁⾯面

(1) 由左⽅方功能表，依次點選
• 「電⼦子發票專⽤用字軌號碼取號」

• 「電⼦子發票專⽤用字軌號碼取號」
• 「電⼦子發票專⽤用字軌號碼取號(營業⼈人)」

(2) 進入畫⾯面後，點取下⽅方「取號」按鈕
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3. 送出取號申請

(1) 「設定期別」請選擇所需⽉月份
(2) 「發票類型」請選擇「⼀一般稅額計算」
(3) 「取⽤用本數」請依店內需求填寫，每本為 50 號。
(4) 請確定 Email 欄欄位已正確填寫。(如需變更更信箱，請回到上⼀一畫⾯面後，點選下⽅方
「取號 Email 維護」進⾏行行修正。

(5) 確定資料正確後，點擊下⽅方「提交取號」按鈕即可。
(6) 配發字軌號碼將於⼀一⼩小時內以電⼦子郵件⽅方式寄⾄至指定之電⼦子郵件信箱。
7. ⼀一般營業⼈人均為「年年配」，申請後國稅局將⼀一次配發全年年度字軌號碼。
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